Ziirichin Suomi-koulun henkil6rekisterin tietosuojaseloste
27.2.2019

Olemme paivittaneet tietosuojakaytantéamme EU:n tietosuoja-asetuksen (General Data
Protection Regulation GDPR, EU 2016/679) seka muiden soveltuvien lakien asettamien
vaatimusten mukaisesti 27.6.2018.

Ziirichin Suomi-koulun tietosuojaperiaatteet:

Ziirichin Suomi-koulu (my6hemmin tdssé tekstissé Suomi-koulu) on sitoutunut suojaamaan
toimintaansa osallistuvien yksityisyytté ja noudattaa toiminnassaan tietosuoja- ja muita lakeja
sekd hyvid tietosuojakdytdntéjd. Tdmd tietosuojaseloste kuvaa Suomi-koulun henkilétietojen
kerddmistd ja kdsittelyd koskevat kdytdnnét. “Henkildtieto” tarkoittaa tietoa, joka on
yhdistettdvissd tiettyyn henkiléén.

1. Miksi ja mita tietoja kerdamme?

Henkilotietojen keradmisen ja kasittelyn ensisijaisena perusteena on Suomi-koulun toimintaan
osallistuminen jasenend, luottamushenkilong, lahjoittajana tai muilla tavoin esim. ty0suhteessa.
Saamme henkil6tietojasi, kun annat itse tietosi mm. oppilaaksi ilmoittautuessa. Suostumus
tietojen keraamiseen on edellytyksena ilmoittautumiselle. Kdytdmme antamiasi tietoja mm.
toiminnan suunnitteluun, jarjestamiseen ja viestintaan. Tietoja voidaan kayttaa Suomi-koulun
jasenkannan seka toiminnan kartoittamiseen esim. rahoitusavustuksen hakemisen tai
toimintakertomuksen kirjoittamisen yhteydessa.

1.1 Mita tietoa keradmme?
Suomi-koulu voi kerata tassa tietosuojaselosteessa maariteltyjen kayttotarkoitusten kannalta
tarpeellisia tietoja. Henkilon suhde Suomi-kouluun maarittdaa, minkalaista tietoa kerataan.

Henkil6tietojasi voidaan kerata ilmoittautuessasi Suomi-koulun oppilaaksi, tehdessasi lahjoituksen
tai osallistuessasi erilaisiin yhdistyksen jarjestamiin tilaisuuksiin. Saatamme kerata eri yhteyksissa
seuraavia tietoja:

Nimi, syntymdaika ja sukupuoli.

Huoltajan nimi, sdhképostiosoite ja muita yhteystietoja.

Lapseen liittyvid yksiléllisié tietoja, kuten pdivdkoti/koulu, oppimisen tuki, allergiat.

Luvat, suostumukset ja tietoja perheen kielitaustasta.

Opettajien koulutus- ja tyétausta.

1.2 Miksi kerdamme tietoja?
Kerddamme ja kdsittelemme henkildtietojasi alla maariteltyihin yhteen tai useampaan
kayttotarkoitukseen liittyen:
Opetukseen ja muuhun toimintaan osallistuminen
Suomi-koulu keraa paaasiallisesti henkildtietoja niilta, jotka osallistuvat yhdistyksen
jarjestamaan opetustoimintaan tai muuhun toimintaan.

Markkinointi ja viestinté

Henkil6tietoja voidaan kayttaa Suomi-koulun markkinointiin ja viestintaan, esimerkiksi
lahettadksemme tapahtumia koskevia ilmoituksia ja ollaksemme yhteydessa toimintaamme
liittyen.



2. Tietojen kasittelyn laillinen perusta ja vastuu henkilotiedoista
Suomi-koulu tietojen kdsittelijéinéd: Kasittelemme henkilotietoja yksinomaan rekisterinpitdjan
maarittelemia kayttotarkoituksia varten.

Suomi-koulu rekisterinpitdjdnd: Henkilotietojen kerdamisen ja rekisterin yllapitamisen
tarkoituksena on organisoida seka parantaa toimintaa sekd mahdollistaa sujuva viestiminen.
Mikali kasittelemme tietoja muuhun kadyttotarkoitukseen, pyydamme erillisen suostumuksen.
Laki velvoittaa lisaksi sdilyttdamaan kirjanpitotarkoituksiin liittyvia tietoja.

3. Kuka paasee kasiksi henkilotietoihisi?

Suomi-koulu kasittelee henkilotietoja huolellisesti. Rekisterin tiedot sijaitsevat palvelimella, johon
padasy on suojattu henkilokohtaisella kutsulla ja salasanalla. Rekisterin tarkastelusta jaa jalki.
Henkilbtietoja sisaltavat paperitulosteet sdilytetaan lukitussa kaapissa, lukitussa tilassa.
Henkildtietoihin paasy rajataan vain niille henkildille, jotka tehtdavansa puolesta tarvitsevat
henkilotietoja johonkin tietosuojaselosteessa mainittuun tarkoitukseen. Suomi-koulu kayttaa
tarpeellisia teknisia tietoturvakeinoja henkilotietojen suojaamiseksi oikeudetonta paasya,
luovuttamista, havittamista tai muuta kasittelya vastaan. Tallaisia keinoja ovat muun muassa
palomuurien ja salaustekniikoiden kaytto, hallittu kdyttéoikeuksien myontaminen seka
henkilotietojen kasittelyyn osallistuvien henkildiden ohjeistaminen.

Suomi-koulu ei laht6kohtaisesti myy tai muutoin luovuta henkildtietojasi Suomi-koulun
ulkopuolelle. Suomi-koulu voi kuitenkin luovuttaa henkil6tietojasi ulkopuolelle seuraavissa
tilanteissa:

Suostumuksesi

Henkil6tietojasi voidaan luovuttaa nimenomaisella suostumuksellasi esimerkiksi kolmannen

osapuolen tarjoamaan palveluun liittyen.

Ulkopuoliset palveluntarjoajat

Suomi-koulu saattaa kdyttaa palveluntarjoajia toimintansa toteuttamiseen tarvittaviin
tukitoimiin, kuten tekniseen ylldpitoon, rekisteritietojen hallinnointiin ja analysointiin,
tutkimuksiin, viestintdan tai erilaisten hankkeiden toteuttamiseen. Henkil6tietojasi voidaan
luovuttaa Suomi-koulun valitsemille palveluntarjoajille vain siina maarin, kun ne osallistuvat
Suomi-koulun toiminnan toteuttamiseen ja tassa tietosuojaselosteessa kuvattujen
kayttotarkoitusten toteuttamiseen.

Tallaiset kolmannet osapuolet eivat saa kayttaa tietojasi mihinkdan muuhun, kuin tassa
tietosuojaselosteessa kuvattuihin ja Suomi-koulun maarittamiin tarkoituksiin. Suomi-koulu
velvoittaa heidat pitamaan tietosi salassa ja huolehtimaan asianmubkaisesti riittavasta
tietoturvan tasosta henkil6tietojesi suojaamiseksi.

Kansainvdliset tietojen siirrot

Suomi-koulu pyrkii toteuttamaan palvelut ja kasittelemaan henkil6tietosi ensisijaisesti EU- tai
ETA-alueella sijaitsevia toimijoita ja palveluja hyédyntaen. Mikali henkildtietojasi kasitellaan
jossakin muussa maassa huolehtii Suomi-koulu talléinkin henkil6tietojesi suojan riittavasta
tasosta mm. sopimalla henkil6tietojen luottamuksellisuuteen ja kasittelyyn liittyvista asioista



lainsdadannon edellyttamalla tavalla, esimerkiksi EU:n komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita kayttden ja muutenkin siten, ettd henkilotietojen kasittely tapahtuu
tdman tietosuojaselosteen mukaisesti.

Tutkimuskdytto

Saatamme joissakin tapauksissa luovuttaa tietoja tieteellistad tai muuta tutkimusta varten
edellyttden, etta kyseiset tiedot on ensin muutettu sellaiseen muotoon, josta yksittdiset
henkil6t eivat ole enda tunnistettavissa.

Pakottavan lainsddddnnon edellyttimdt luovutukset
Henkil6tietojasi voidaan luovuttaa toimivaltaisen viranomaisen esittdmien vaatimusten ja lakiin
perustuvien edellytysten mukaisesti, esim. kirjanpitovelvollisuus.

4. Miten kauan sdilytamme henkilotietoja?

Sailytamme henkildtietoja voimassa olevan lainsadadannon mukaisesti ja vain niin kauan, kuin on
tarpeen tdssa tietosuojaselosteessa maariteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi. Kun joidenkin
henkilotietojen kasittelyperuste on paattynyt, poistamme henkilotiedot. Tallaisia tietoja ovat
oppilaiden arvosanatiedot, jotka sdilytetdan seuraavan lukukauden ajan. Oppilaiden yksildlliset
tiedot erityistarpeista tai allergioista poistuvat jarjestelmasta lukuvuoden paattyessa. Vaikka
suhde rekisteroidyn ja Suomi-koulun valilla paattyy, jaa rekisterdidysta edelleen merkinta
opintonsa paattaneiden oppilaiden rekisteriin (lapsen nimi, huoltajan nimi, osoite). Suomi-
koulussa tyoskennelleiden opettajien kaikki tydsuhteeseen liittyvat tiedot sailytetdan tyosuhteen
paattymisen jalkeen. Kannattajajasenten yhteystiedot sailytetdan niin kauan kuin
kannattajajasenyys jatkuu, minka jalkeen tiedot poistetaan rekisterista. Koska kaikki tiedot eivat
poistu automaattisesti, tulee kayttajan itse olla kirjallisesti yhteydessa Suomi-kouluun halutessaan
kaikki tietonsa poistettavaksi.

5. Miten voit vaikuttaa tietojesi kasittelyyn?

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot
(paperituloste) ja vaatia virheellisen tiedon oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset
perusteet. Rekisterdidylla on myods oikeus peruuttaa suostumus tai muuttaa sita.

Rekisteroidylld on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa tietojensa kasittelyn
rajoittamista seka tehda valitus henkilotietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Huomioithan, ettd voimme tietoturvasyista joutua varmistamaan henkil6llisyytesi ennen pyyntosi
tayttamista.

On rekisteroidyn vastuulla paivittda antamansa henkilotiedot, mikali niissa tapahtuu esim.
lukuvuoden aikana muutoksia.

Tietosuojaa koskevissa asioissa voit olla yhteydessa Ziirichin Suomi-koulun johtajaan (info@zh-
suomikoulu.ch).

6. Voiko tata tietosuojalauseketta muuttaa?

Mikali muutamme tata selostetta, laitamme muutokset nakyville selosteeseen paivattyina. Mikali
muutokset ovat merkittavia, voimme informoida naista myds muulla tavoin, kuten sahkdpostitse
tai laittamalla sivuillemme asiasta ilmoituksen. Suosittelemme, etta kaytte saannollisesti
sivuillamme ja huomioitte mahdolliset muutoksemme selosteessa.



Tama tietosuojaseloste julkaistiin 27.2.2019.

7. Miten voit olla yhteydessa meihin?
Voit olla yhteydessa Ziirichin Suomi-koulun johtajaan:
info@zh-suomikoulu.ch

Seuraava suostumuksen antava lauseke on ilmoittautumislomakkeen yhteydessa:

Ziirichin Suomi-koulu kerdd sinulta henkilGtietoja henkilérekisterid varten. Rekisteri siséltdd tdllé
kaavakkeella antamasi tiedot. Rekisterin kdyttéoikeus on niilld yhdistyksen
tydntekijoilld/toimihenkilGilld, joilla on siihen asemansa puolesta oikeus ja tarve. Tietosuojaseloste
kokonaisuudessaan luettavissa tddlld. (linkki)

(ruksi laitettava) Annan luvan tietojeni kerddmiseen.



